TUTORIAL PARA APROVAGAO DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO - SGCEX

1.

2.

b

Acesse o endere¢o: www.npd.uem.br/sgcex/ e faca o login institucional;

SGCEX

LOGIN E-mail institucional da UEM A\ Preencha o campo do Email x
SENHA Digite sua senha

Entrar

Entre com a senha do E-mail
institucional

Cliqgue em “Meus Projetos”, conforme figura abaixo:

Meus Projetos

Projetos Para Adicionar Parecer

OTAGAD

Projetos Para Adicionar 0 Relato

OTAGAD

Caso nao encontre, utilize a ogao “Acompanhar”, que podera ser utilizadas para outros tipos
de consultas;

Se ja possui o numero do processo, utilize apenas esta informacao, ou;

Selecione a “Subunidade” e se listar muitos projetos;

Selecione a “Situacdo” desejada:

- Aguardando designacao de relator pelo chefe do Departamento ou Departamento para

Referendar Aprovacao, para departamentos;

- Aguardando deliberacdao do Departamento, para 6rgao administrativos;



www.npd.uem.br/sgcex/

7. Cligue sobre o niumero do processo desejado;
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Em elsboracio
Agusardando Parecer Relator

Aguardando Parecer Relatdrio Final DEX
Agusrdando correcdc da Proposts
Agusrdando deliberacdo do Chefe do Departamento

Em andamento
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Cancelado
Devolvido para Comecic

Aguardando nimero de processo
Aguardando analise da DEX

Agusrdando analise da Diretoria da DEX
Aguardsndo deliberacdo do Departamento
Aguardando nimerc de convénio na ASP

Aguardandc analise do Relatério Final da DEX
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8. Acesse a aba “Parecer”;

9. Chefe/Secretario(a) designa relator(a) - Orgdos administrativos apenas a Chefia preenche
todos os campos;

han
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Evento de Extensao

LDENTIFICACAC | 2 AREADE ASRANGENGIA | 3 REALIZACAD | 4 PARTICIPANTES NA ORGANIZAGAD | &WFORMAGOES GERAIS | GORCAMENTO | 7ANEXOS | TRAMTES | PARECERES | HSTOMNCO ITUAGAD

Sobie o Evento

Aran Chele

Atencict Os Tadlos ae Aprowac o oo Progeto devem sef preenchicies pelo Chefe ao Deparamento

Favorayel

Data Aprovaclo!

Documento

Data Documenta: ™

Informaches Dasicas -
Desajo encominha o Parecsr o Departameama'Cegho Proponente para DEX

10 Orgdo Froponante:

el

K Fechar

11.Relator(a) faz o relato e devolve ao chefe;

PARECERES

4 PARTICIPANTES NA ORGANIZACAO | 5 INFORMAGOES GERAIS | 6 ORCAMENTO | 7 ANEXOS MITES

2 AREA DE AURANG

1 IDENTFICACAD | NCWA | 3 REALZACAD

Sobre o Curso

Sobre 0 Curso

Namera / Ano Processo

11Tiulo  .z-menubar-horizontal li { margin: 0 2px; float: left; border-left: solid black; }

Novo Parecer

Designar Relator

Parecer Solicitado Parecer Proponente Projeto

Instrugtes da DEX sobre © parecer

Lotagic

Informaches Sasicas | Relator

16 Orgdo Proponente:
Aree Relator

ARnGA0 D5 (3005 2 SE0UT HOVEMM 56 PIBENChidos peio Retator/a designado pelo Chefe do Departamento

" Parecer
1.6.3 Outros Orglos Proponentes

Data Parecer

1]

NOME

HISTORICO SITUACAD



12. Chefia confirma aprovacao ou nao e devolve o projeto, informando o documento (Resolucao

Fliar Pogd o

ou Ata);

Novo Parecer

Designar Relator

Parecer Solicitado Parecer Proponente Projeto

Instrugbes da DEX sobre o parecer

Lotacéo -Selecione a sua Lotacao »
Informagtes Baskas
Area Relatos
16 Orgao Proponents:
Alengao Ox d Quir d L + R Jesignado pel
Parecer
1.0.3 Outros Orgdos Proponentes: Data Parecer =]
Fi avel S
P Sm N0
164 Orgos Envolvidos: Aea Chefe

TERNO UEM

Atergaol Oz Dados de Anrovacao do Frojeto devern ser preenchidos pato Chefe do Departamento
Data Aprovacao =

13. Existe ainda a aba “anexos” onde pode ser juntados copia do documento ou mesmo aprovagao

ad referendum, se for o caso.

14.Projeto retorna DEX, estando tudo aprovado a situacao é alterada para “Em andamento”
(aguardando finalizagdo para confec¢ao do relatoério final)

15.Caso o 6rgao ndo emita um documento (Ata ou Resolugdo) o sistema aceita o preenchimento
do campo com um parecer resumido, por exemplo: aprovado por relevancia do projeto.



